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CONTENIDO 
 

Características generales de la importación 

 

Ficheros: 

- Plan contable 

- Clientes 

- Proveedores 

- Libros de diario 

- Apuntes 

- Saldos acumulados 

- I.V.A. soportado 

- I.V.A. repercutido 

- Efectos comerciales a cobrar 

- Efectos comerciales a pagar 

- Presupuestos 

- Inmovilizado 

- Saldos de ejercicios anteriores 

- Facturas emitidas (cabecera) 

- Facturas emitidas (detalle) 
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Características generales de la importación 
 

 

1. La estructura de cada uno de los ficheros a importar ha de estar grabada con formato ASCII.  

 

2. Cada uno de los registros contenidos han de estar separados por un retorno de línea 

 

3. Los campos numéricos no pueden estar editados, es decir sólo pueden contener caracteres numéricos, 

el punto decimal (,), y los signos + o -. 

 

4. Los campos numéricos con decimales sólo deben tener 2 decimales 

 

5. Los campos numéricos que incluyan signo, éste debe consignarse al principio del campo.  

 

6. Los campos de texto pueden estar en blanco, es decir, puede indicar en un registro dos o más 

separadores de campo de forma correlativa 

 

7. En caso de intentar guardar un campo más largo de la longitud máxima, el registro no será guardado 

y continuará con el resto. 

 

8. En caso de intentar guardar un campo de texto en un campo numérico el valor será cero. 

 

9. Los valores en euros se pondrán redondeados con dos decimales. 

 

10. Todos los registros han de incluir cada uno de los campos indicados. 

 

11. Las abreviaturas de los tipos de datos son: 

 

- A: Alfanumérico 

- N: Numérico 

- F: Fecha. Formato: DD/MM/AAAA 
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Plan contable 
 

 

El archivo ha de llamarse “MAE.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

2 Descripción 40 A  

3 Descripción larga 255 A  
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Clientes 
 

 

El archivo ha de llamarse “CLI.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los 

niveles de las cuentas 

2 Nombre 40 A  

3 C.I.F. 12 A  

4 Sigla del domicilio 2 A  

5 Domicilio 40 A  

6 Número de la calle 6 A  

7 Código postal 5 N Sin decimales 

8 Población 30 A  

9 Provincia 20 A  

10 Teléfono 12 A  

11 Fax 12 A  

12 Móvil 12 A  

13 Banco 50 A  

14 Entidad 4 A  

15 Oficina 4 A  

16 Dígito de control 2 A  

17 Cuenta 10 A  

18 Concepto 30 A  

19 Tipo de operaciones 1 N Sin decimales. 

Interior: 0 

Interior exento: 1 

Exterior: 2 

Intracomunitario: 3 

20 País 2 N España: 0 

Alemania: 1 

Bélgica: 2 

Dinamarca: 3 

Francia: 4 

Grecia: 5 

Gran Bretaña: 6 

Holanda: 7 

Italia: 8 

Irlanda: 9 

Luxemburgo: 10 

Portugal: 11 

Otros: 12 

21 Persona de contacto 50 T  

22 Email 50 T  

23 Porcentaje de IVA  N  

24 Porcentaje de Recargo  N  

25 Cuenta de contrapartidas 

del cliente 

10 T  

26 Cuenta de contrapartidas 

del cliente 2 

10 T  

27 Cuenta de contrapartidas 

del cliente 3 

10 T  

28 Mensaje emergente 50 T  

29 Concepto del haber 40 T  

30 Cuenta de Banco 10 T  

31 Nombre comercial 100 T  

32 Tipo de retención  N  
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33 Porcentaje de retención  N  

34 Tipo de ficha  N  

35 IBAN 30 T  

36 Cartera de efectos 

predeterminada 

3 T  

37 Identificación fiscal  N  

38 Clase de impuesto  N  

39 Clave de operación 

habitual 

 N  

40 Ayuda en el cálculo  N  

41 Tipo de I.V.A. 

predefinido 

 N  
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Proveedores 
 

 

El archivo ha de llamarse “PRO.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

2 Nombre 40 A  

3 C.I.F. 12 A  

4 Sigla del domicilio 2 A  

5 Domicilio 40 A  

6 Número de la calle 6 A  

7 Código postal 5 N Sin decimales 

8 Población 30 A  

9 Provincia 20 A  

10 Teléfono 15 A  

11 Fax 15 A  

12 Móvil 15 A  

13 Concepto 30 A  

14 Tipo de operaciones 1 N Sin decimales 

Interior: 0 

Interior exento: 1 

Exterior: 2 

Intracomunitario: 3 

15 País 2 N España: 0 

Alemania: 1 

Bélgica: 2 

Dinamarca: 3 

Francia: 4 

Grecia: 5 

Gran Bretaña: 6 

Holanda: 7 

Italia: 8 

Irlanda: 9 

Luxemburgo: 10 

Portugal: 11 

Otros: 12 

16 Persona de contacto 50 T  

17 Email 50 T  

18 Porcentaje de IVA  N  

19 Porcentaje de Recargo  N  

20 Cuenta de 

contrapartidas 

10 T  

21 Cuenta de 

contrapartidas del 

cliente 2 

10 T  

22 Cuenta de 

contrapartidas del 

cliente 3 

10 T  

23 Entidad 4 A  

24 Oficina 4 A  

25 Dígito de control 2 A  

26 Cuenta 10 A  

27 Mensaje emergente 50 T  

28 Concepto del haber 40 T  

29 Cuenta de Banco 10 T  

30 Nombre comercial 100 T  
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31 Tipo de retención  N  

32 Porcentaje de 

retención 

 N  

33 Tipo de ficha  N  

34 IBAN 30 T  

35 Cartera de efectos 

predeterminada 

3 T  

36 Identificación fiscal  N  

37 Clase de impuesto  N  

38 Clave de operación 

habitual 

 N  

39 Ayuda en el cálculo  N  

40 Tipo de I.V.A. 

predefinido 

 N  
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Diarios 
 

 

El archivo ha de llamarse “DIA.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 3 N Sin decimales 

2 Nombre 40 A  

3 Asiento automático 6 N Sin decimales 
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Apuntes 
 

 

El archivo ha de llamarse “APU.TXT” 

 

En esta tabla se pondrán los dos valores, de pesetas y de euros, cada uno con su valor 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Diario 3 N Sin decimales 

2 Fecha 10 F  

3 Asiento 5 N Numérico 

4 Orden 6 N Numérico 

5 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

6 Importe en pesetas 15  N Con decimales 

7 Concepto 40 A  

8 Documento 5 A  

9 Debe o haber 1 A Debe: D 

Haber: H 

10 Importe en euros 15  N Con decimales 

11 Moneda 1 A Pesetas: M 

Euros: E 

12 Punteo 1 N Sin decimales 

Sí: 1 

No: 0 

13 Tipo de I.V.A. 1 A Repercutido: R 

Soportado: S 

14 Código de I.V.A. 6 N Sin decimales 

15 Departamento 6 N Sin decimales 

16 Subdepartamento 6 N Sin decimales 

17 Imagen 255 T  
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Saldos 
 

 

El archivo ha de llamarse “SAL.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los 

niveles de las cuentas 

2 Debe pesetas enero 15  N Con decimales 

3 Haber pesetas enero 15  N Con decimales 

4 Debe pesetas febrero 15  N Con decimales 

5 Haber pesetas febrero 15  N Con decimales 

6 Debe pesetas marzo 15  N Con decimales 

7 Haber pesetas marzo 15  N Con decimales 

8 Debe pesetas abril 15  N Con decimales 

9 Haber pesetas abril 15  N Con decimales 

10 Debe pesetas mayo 15  N Con decimales 

11 Haber pesetas mayo 15  N Con decimales 

12 Debe pesetas junio 15  N Con decimales 

13 Haber pesetas junio 15  N Con decimales 

14 Debe pesetas julio 15  N Con decimales 

15 Haber pesetas julio 15  N Con decimales 

16 Debe pesetas agosto 15  N Con decimales 

17 Haber pesetas agosto 15  N Con decimales 

18 Debe pesetas septiembre 15  N Con decimales 

19 Haber pesetas septiembre 15  N Con decimales 

20 Debe pesetas octubre 15  N Con decimales 

21 Haber pesetas octubre 15  N Con decimales 

22 Debe pesetas noviembre 15  N Con decimales 

23 Haber pesetas noviembre 15  N Con decimales 

24 Debe pesetas diciembre 15  N Con decimales 

25 Haber pesetas diciembre 15  N Con decimales 

26 Debe euros enero 15  N Con decimales 

27 Haber euros enero 15  N Con decimales 

28 Debe euros febrero 15  N Con decimales 

29 Haber euros febrero 15  N Con decimales 

30 Debe euros marzo 15  N Con decimales 

31 Haber euros marzo 15  N Con decimales 

32 Debe euros abril 15  N Con decimales 

33 Haber euros abril 15  N Con decimales 

34 Debe euros mayo 15  N Con decimales 

35 Haber euros mayo 15  N Con decimales 

36 Debe euros junio 15  N Con decimales 

37 Haber euros junio 15  N Con decimales 

38 Debe euros julio 15  N Con decimales 

39 Haber euros julio 15  N Con decimales 

40 Debe euros agosto 15  N Con decimales 

41 Haber euros agosto 15  N Con decimales 

42 Debe euros septiembre 15  N Con decimales 

43 Haber euros septiembre 15  N Con decimales 

44 Debe euros octubre 15  N Con decimales 

45 Haber euros octubre 15  N Con decimales 

46 Debe euros noviembre 15  N Con decimales 

47 Haber euros noviembre 15  N Con decimales 

48 Debe euros diciembre 15  N Con decimales 

49 Haber euros diciembre 15  N Con decimales 

50 Regularización en euros 

debe 

15  N Con decimales 
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51 Regularización en euros 

haber 

15  N Con decimales 

52 Cierre en euros debe  15  N Con decimales 

53 Cierre en euros haber 15  N Con decimales 

54 Diario 3 N Sin decimales 
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I.V.A. soportado 
 

 

El archivo ha de llamarse “IVS.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 6 N Sin decimales 

2 Libro de I.V.A. 1 N Sin decimales 

3 Fecha 10 F  

4 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

5 Factura 12 A  

6 Nombre 40 A  

7 C.I.F. 12 A  

8 Tipo de operación 1 N Sin decimales  

Interior: 0 

Importación: 1 

Intracomunitario: 2 

Agricultura, ganadería y pesca: 3     

9 Deducible 1 N Sin decimales  

Deducible: 0 

No deducible: 1 

Prorrata: 2 

10 Base 1 15  N Con decimales 

11 Base 2 15  N Con decimales 

12 Base 3 15  N Con decimales 

13 % de I.V.A. 1 5 N Con decimales 

14 % de I.V.A. 2 5 N Con decimales 

15 % de I.V.A. 3 5 N Con decimales 

16 % de recargo 1 5 N Con decimales 

17 % de recargo 2 5 N Con decimales 

18 % de recargo 3 5 N Con decimales 

19 Importe de I.V.A. 1 15  N Con decimales 

20 Importe de I.V.A. 2 15  N Con decimales 

21 Importe de I.V.A. 3 15  N Con decimales 

22 Importe de recargo 1 15  N Con decimales 

23 Importe de recargo 2 15  N Con decimales 

24 Importe de recargo 3 15  N Con decimales 

25 Total 15  N Con decimales 

26 Incluir en el cálculo 

para el modelo 347 

1 N Sin decimales 

No incluir: 0 

Incluir: 1 

27 Bienes soportados 1 N Sin decimales 

No = 0 

Sí = 1 

28 Factura rectificada 12 A  

29 Fecha factura 

rectificativa 

Fecha  

30 Total factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

31 % I. V. A. 1 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

32 % I. V. A. 2 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

33 % I. V. A. 3 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

34 % recargo 1 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 
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35 % recargo 2 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

36 % recargo 3 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

37 Base 1 factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

38 Base 2 factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

39 Base 3 factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

40 Importe de IVA. 1 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

41 Importe de IVA. 2 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

42 Importe de IVA. 3 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

43 Importe recargo 1 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

44 Importe recargo 2 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

45 Importe recargo 3 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

46 Porcentaje de 

retención 

5 N Con decimales 

47 Importe de retención 15 N Con decimales 

48 Tipo de retención 1 N 1 = Actividad profesional (dineraria) 

2 = Actividad profesional (en especie) 

3 = Actividad agrícola (dineraria) 

4 = Actividad agrícola (en especie) 

5 = Arrendamiento (dinerario) 

6 = Arrendamiento (en especie) 

7 = Actividad empresarial 

49 Importe retención 

factura rectificativa 

 15 N Con decimales 

50 Fecha expedición de la 

factura 

Fecha  

51 Base imponible exenta 15 N Con decimales 

52 Porcentaje deducible 5 N Con decimales 

53 Base exenta factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

54 Clave de operación 2 N 0= Operación habitual  

1= A - Asiento resumen de facturas 

2 = B - Asiento resumen de tiques 

3 = C - Factura con varios asientos (varios tipos 

impositivos) 

4 = D - Factura rectificativa 

5 = E - IVA devengado pendiente de emitir factura 

6 = G - Régimen especial de grupo de entidades en 

IVA / IGIC 

7 = H - Régimen especial de oro de inversión 

8 = I - Inversión del Sujeto pasivo (ISP) 

9 = J – Tiques 

10 = K - Rectificación anotaciones registrales  

11 = M - IVA facturado pendiente de devengar 

(emitida factura) 

 12= N - Facturación de las prestaciones de 

servicios de agencias de viaje que actúan como 

mediadoras en nombre y por cuenta ajena 

13 = O - Factura emitida en sustitución de tiques 
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facturados y declarados 

14 = Q - Operaciones a las que se aplique el 

régimen especial de bienes usados 

15 = F - Adquisiciones realizadas por las agencias 

de viajes directamente en interés del viajero 

16 = L - Adquisiciones a comerciantes minoristas 

del IGIC 

17 = P - Adquisiciones intracomunitarias de bienes 

55 Identificación fiscal 1 N 0 = Sin definir 

1 = NIF 

2 = NIF/IVA (NIF operador intracomunitario 

3 = Pasaporte 

4 = Documento Oficial de identificación expedido 

por el país o territorio de residencia 

5 = Certificado de residencia fiscal 

6 = Otro documento probatorio. 

56 Tipo de impuesto  1 N 0  =  I.V.A. 

1 =  I.G.I.C. 

57 Identificación del bien 17 A Bienes de inversión 

58 Prorrata definitiva 5 N   

59 Fecha de inicio de la 

utilización  

Fecha   

60 Regularización anual 

de la inversión  

15 N  

61 Identificación de 

entrega 

40 A  

62 Regularización de la 

deducción efectuada 

15 N  

63 Base imponible a 

coste  

15 N  

64 Numero de Facturas 5 N Clave de operación: Asiento resumen de Facturas 

65 Primer numero 40 A  

66 Ultimo numero 40 A  

67 Tipo de operación 1 N Tipo de operación: Intracomunitario 

0 = Otras operaciones intracomunitarias 

1 = A-Envío/recepción de bienes para realización 

de informes periciales o trabajos mencionados en 

el art. 70, aptdo. 1º, nº 7 de la Ley 37/1992 

2 = B-Transferencias de bienes y adquis. 

intracomunitarias de bienes comprendidas en los 

art. 9, aptdo. 3º y 16, aptdo. 2º, de la Ley Ley 

37/1992 

68 Días de plazo 3 N  

69 Descripción de los 

bienes 

35 A  

70 Otras facturas o 

documentación 

135 A  

71 Estado miembro 

origen o destino del 

bien: 

2 A 0  = Sin asignar 

DE = Alemania  

AT = Austria 

BE = Bélgica 

CY = Chipre 

CZ = Chequia 

DK = Dinamarca 

EE = Estonia  

FI = Finlandia 

FR = Francia 

GR = Grecia 

GB = Gran Bretaña 

NL = Holanda 
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HU = Hungría 

IT = Italia 

IE = Irlanda 

LT = Lituania 

LU = Luxemburgo 

LV = Letonia 

MT = Malta 

PL = Polonia 

PT = Portugal 

RO = Rumania 

SE = Suecia 

SI = Eslovenia 

SK = Eslovaquia 

72 Importe suplidos 15 N Con decimales 

73 Porcentaje de 

deducción 

3 M De 0,01 a 100, si se deja en blanco tomará el valor 

predeterminado. 
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I.V.A. repercutido 

 

 

El archivo ha de llamarse “IVR.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 6 N Sin decimales 

2 Libro de I.V.A. 1 N Sin decimales 

3 Fecha 10 F  

4 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

5 Factura 12 A  

6 Nombre 40 A  

7 C.I.F. 12 A  

8 Tipo de operación 1 N Sin decimales 

General: 0 

Intracomunitario: 1 

Exportaciones: 2 

Interior exento: 3 

9 Base 1 15  N Con decimales 

10 Base 2 15  N Con decimales 

11 Base 3 15  N Con decimales 

12 % de I.V.A. 1 5 N Con decimales 

13 % de I.V.A. 2 5 N Con decimales 

14 % de I.V.A. 3 5 N Con decimales 

15 % de recargo 1 5 N Con decimales 

16 % de recargo 2 5 N Con decimales 

17 % de recargo 3 5 N Con decimales 

18 Importe de I.V.A. 1 15  N Con decimales 

19 Importe de I.V.A. 2 15  N Con decimales 

20 Importe de I.V.A. 3 15  N Con decimales 

21 Importe de recargo 1 15  N Con decimales 

22 Importe de recargo 2 15  N Con decimales 

23 Importe de recargo 3 15  N Con decimales 

24 Total 5 N Con decimales 

25 Incluir en el cálculo 

para el modelo 347 

1 N Sin decimales 

No incluir: 0 

Incluir: 1 

26 Factura rectificada 12 A  

27 Fecha factura 

rectificativa 

Fecha  

28 Total factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

29 % I. V. A. 1 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

30 % I. V. A. 2 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

31 % I. V. A. 3 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

32 % recargo 1 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

33 % recargo 2 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

34 % recargo 3 factura 

rectificativa 

5 N Con decimales 

35 Base 1 factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

36 Base 2 factura 15 N Con decimales 
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rectificativa 

37 Base 3 factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

38 Importe de IVA. 1 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

39 Importe de IVA. 2 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

40 Importe de IVA. 3 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

41 Importe recargo 1 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

42 Importe recargo 2 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

43 Importe recargo 3 

factura rectificativa 

15 N Con decimales 

44 Porcentaje de 

retención 

5 N Con decimales 

45 Importe de retención 15 N Con decimales 

46 Tipo de retención 1 N 1 = Actividad profesional (dineraria) 

2 = Actividad profesional (en especie) 

3 = Actividad agrícola (dineraria) 

4 = Actividad agrícola (en especie) 

5 = Arrendamiento (dinerario) 

6 = Arrendamiento (en especie) 

7 = Actividad empresarial 

47 Importe retención 

factura rectificativa 

 15 N Con decimales 

48 Fecha de expedición 

de la factura 

Fecha  

49 Base exenta factura 15 N Con decimales 

50 Clave de operación 2 N 0= Operación habitual  

1= A - Asiento resumen de facturas 

2 = B - Asiento resumen de tiques 

3 = C - Factura con varios asientos (varios tipos 

impositivos) 

4 = D - Factura rectificativa 

5 = E - IVA devengado pendiente de emitir factura 

6 = G - Régimen especial de grupo de entidades en 

IVA / IGIC 

7 = H - Régimen especial de oro de inversión 

8 = I - Inversión del Sujeto pasivo (ISP) 

9 = J – Tiques 

10 = K - Rectificación anotaciones registrales  

11 = M - IVA facturado pendiente de devengar 

(emitida factura) 

 12= N - Facturación de las prestaciones de 

servicios de agencias de viaje que actúan como 

mediadoras en nombre y por cuenta ajena 

13 = O - Factura emitida en sustitución de tiques 

facturados y declarados 

14 = Q - Operaciones a las que se aplique el 

régimen especial de bienes usados 

15 = F - Adquisiciones realizadas por las agencias 

de viajes directamente en interés del viajero 

16 = L - Adquisiciones a comerciantes minoristas 

del IGIC 

17 = P - Adquisiciones intracomunitarias de bienes 

51 Identificación fiscal 1 N 0 = Sin definir 

1 = NIF 

2 = NIF/IVA (NIF operador intracomunitario 
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3 = Pasaporte 

4 = Documento Oficial de identificación expedido 

por el país o territorio de residencia 

5 = Certificado de residencia fiscal 

6 = Otro documento probatorio. 

52 Tipo de impuesto  1 N 0  =  I.V.A. 

1 =  I.G.I.C. 

53 Base exenta factura 

rectificativa 

15 N Con decimales 

54 Base imponible a 

coste  

15 N  

55 Numero de facturas 5 N Clave de operación: Asiento resumen de Facturas 

56 Primer numero 40 A  

57 Ultimo numero 40 A  

58 Tipo de operación 1 N Tipo de operación: Intracomunitario 

0 = Otras operaciones intracomunitarias 

1 = A-Envío/recepción de bienes para realización 

de informes periciales o trabajos mencionados en 

el art. 70, aptdo. 1º, nº 7 de la Ley 37/1992 

2 = B-Transferencias de bienes y adquis. 

intracomunitarias de bienes comprendidas en los 

art. 9, aptdo. 3º y 16, aptdo. 2º, de la Ley Ley 

37/1992 

59 Días de plazo 3 N  

60 Descripción de los 

bienes 

35 A  

61 Otras facturas o 

documentación 

135 A  

62 Estado miembro 

origen o destino del 

bien 

2 A 0  = Sin asignar 

DE = Alemania  

AT = Austria 

BE = Bélgica 

CY = Chipre 

CZ = Chequia 

DK = Dinamarca 

EE = Estonia  

FI = Finlandia 

FR = Francia 

GR = Grecia 

GB = Gran Bretaña 

NL = Holanda 

HU = Hungría 

IT = Italia 

IE = Irlanda 

LT = Lituania 

LU = Luxemburgo 

LV = Letonia 

MT = Malta 

PL = Polonia 

PT = Portugal 

RO = Rumania 

SE = Suecia 

SI = Eslovenia 

SK = Eslovaquia 

63 Importe de suplidos 15 N Con decimales 
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Efectos a cobrar 
 

 

El archivo ha de llamarse “EFC.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 6 N Sin decimales 

2 Fecha 10 F  

3 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

4 Nombre 50 A  

5 Concepto 50 A  

6 Número de factura 12 A  

7 Cuenta de cargo 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

8 Tipo de cartera 3 A  

9 Vencimiento 10 F  

10 Importe 15  N El importe irá en la moneda de la empresa. 

11 Estado 3 A  

12 Día del asiento que 

provoco el efecto 

3 N Sin decimales 

13 Fecha del asiento Fecha   

14 Número del asiento 5 N Sin decimales 

15 Orden del asiento 6 N Sin decimales 

16 Cuenta de destinatario 10 A  

17 Numero de efectos de 

la factura 

3 N  
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Efectos a pagar 
 

 

 El archivo ha de llamarse “EFP.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 6 N Sin decimales 

2 Fecha 10 F  

3 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

4 Nombre 50 A  

5 Concepto 50 A  

6 Número de factura 12 A  

7 Cuenta de cargo 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

8 Tipo de cartera 3 A  

9 Vencimiento 10 F  

10 Importe 15  N Con decimales 

11 Estado 3 A  

12 Día del asiento que 

provoco el efecto 

3 N Sin decimales 

13 Fecha del asiento Fecha   

14 Número del asiento 5 N Sin decimales 

15 Orden del asiento 6 N Sin decimales 

16 Cuenta de destinatario 10 A  

17 Numero de efectos de 

la factura 

3 N  
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Presupuestos  
 

 

El archivo ha de llamarse “PRE.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

2 Presupuesto anual 15  N Con decimales 

3 Enero 15  N Con decimales 

4 Febrero 15  N Con decimales 

5 Marzo 15  N Con decimales 

6 Abril 15  N Con decimales 

7 Mayo 15  N Con decimales 

8 Junio 15  N Con decimales 

9 Julio 15  N Con decimales 

10 Agosto 15  N Con decimales 

11 Septiembre 15  N Con decimales 

12 Octubre 15  N Con decimales 

13 Noviembre 15  N Con decimales 

14 Diciembre 15  N Con decimales 

15 Primer trimestre 15 N Con decimales 

16 Segundo trimestre 15 N Con decimales 

17 Tercer trimestre 15 N Con decimales 

18 Cuarto trimestre 15 N Con decimales 

19 Primer semestre 15 N Con decimales 

20 Segundo semestre 15  N Con decimales 
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Inmovilizado 

 

 

El archivo ha de llamarse “INM.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Código 6 N Sin decimales 

2 Nombre 35 A  

3 Número de serie 1 10 A  

4 Número de serie 2 10 A  

5 Localización 50 A  

6 Fecha de compra 10 F  

7 Precio de compra 15  N Con decimales 

8 Nº de factura 12 A  

9 Cuenta de proveedor 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los 

niveles de las cuentas 

10 Cuenta de inmovilizado 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los 

niveles de las cuentas 

11 Grupo de amortización 6 N Sin decimales 

12 Estado de baja  N Sin decimales 

Si: 1 

No: 0 

13 Cuenta de baja 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los 

niveles de las cuentas 

14 Fecha de baja 10 F  

15 Importe de la baja 15  N Con decimales 

16 Observación de la baja 100 A  

17 Fecha inicial de amortización 10 F  

18 Fecha final de amortización 10 F  

19 Importe amortizado en años 

anteriores 

15  N Con decimales 

20 Amortización del ejercicio 15  N Con decimales 

21 Importe amortizado al final 

del ejercicio 

15  N Con decimales 

22 Resultado extraordinario 15  N Con decimales 

23 Tipo de bien 1 N Sin decimales 

Nuevo = 0 

Usado = 1 

24 Cuenta de amortización 

acumulada 

10 A  

25 Cuenta de dotación de 

amortización 

10 A  

26 Departamento 6 N Sin decimales 

27 Subdepartamento 6 N Sin decimales 

28 Naturaleza del bien 1 N 0 = Sin especificar, 1 = Inmovilizaciones 

intangibles, 2 = Inmovilizaciones 

materiales, 3 = Inversiones Inmobiliarias. 

29 Familia  20 A  

30 Amortización contabilizada 1 N 0 = No, 1 = Si 
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Saldos de años anteriores 
 

 

El archivo ha de llamarse “SAN.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Cuenta 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

2 Diario 3 N Sin decimales 

3 Debe 15  N Con decimales 

4 Haber 15  N Con decimales 

5 Mes del saldo 2  N Sin decimales 

 



Importación de datos 

Página 24 de 26 

Facturas emitidas (cabecera) 
 

 

El archivo ha de llamarse “FAC.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Número 6 N Sin decimales 

2 Tipo 1 N Sin decimales. 

Tipo 1: 1 

Tipo 2: 2 

3 Fecha 10 F  

4 Cuenta de cliente 10 A Debe tener el tamaño de los dígitos de los niveles 

de las cuentas 

5 Neto de la factura 15  N Con decimales 

6 % de I.V.A. 5 N Con decimales 

7 Importe de I.V.A. 15  N Con decimales 

8 % de recargo 5 N Con decimales 

9 Importe de recargo 15  N Con decimales 

10 % de I.R.P.F. 5 N Con decimales 

11 Importe de I.R.P.F. 15  N Con decimales 

12 Suplidos 15  N Con decimales 

13 Total de factura 15  N Con decimales 

14 Observación 1 60 A  

15 Observación 2 60 A  

16 Factura traspasada 1 N Sin decimales  

Sí: 1 

No: 0 

17 Base imponible 15 N Con decimales 

18 % de descuento 5 N Con decimales 

19 Importe descuento 15 N Con decimales 

20 Base imponible 15 N Con decimales 

21 Porcentaje de 

descuento 

15 N Con decimales 

22 Importe de descuento 15 N Con decimales 
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Facturas emitidas (líneas de detalle) 
 

El archivo ha de llamarse “LFA.TXT” 

 

Nº Descripción del campo Tamaño Tipo Observación 

1 Tipo de factura 1 N Sin decimales. 

Tipo 1: 1 

Tipo 2: 2 

2 Número de factura 6 N Sin decimales 

3 Línea de factura 6 N Sin decimales 

4 Cantidad 6 N Sin decimales 

5 Descripción 100 A  

6 Precio por unidad 15  N Con decimales 

7 Total de línea 15  N Con decimales 
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