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1. Requerimientos

2. Instrucciones para comenzar el ejercicio 2008 sin cerrar el ejercicio 2007 (sin arrastrar saldos provisionales)
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4. Instrucciones para comenzar el ejercicio 2008 cerrando el ejercicio 2007

En caso de duda, pongase en contacto con nosotros:

Usuario Elite:
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Usuario Profesional:

Teléfono: 902 15 12 89
E-Mail: info@contasol.com

Usuario Estandar:

E-Mail: info@contasol.com



1. REQUERIMIENTOS

Para proceder con la apertura del ejercicio 2008 con la conversion del plan de cuentas es necesario que
tenga instalada en su equipo la version del programa ContaSol 2008 revision 1.0.

Para asegurarse de la versién instalada en su equipo, acceda al programa, y dentro del menu AYUDA,
acceda a la opcion ACERCA DE CONTASOL y pulse la opcién inferior VERSION.
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En caso de no disponer de la versién 2008, debe actualizar el programa desde la zona restringida de
nuestra web.

En caso de disponer de la version 2008, revision 0.x, salga del programa y descargue la revision
desde el menu INICIO de Windows, Todos los programas, ContaSol, Asistente de
actualizacion.



2. INSTRUCCIONES PARA COMENZAR EL EJERCICIO 2008 SIN CERRAR EL EJERCICIO 2007
(SIN ARRASTRAR SALDOS PROVISIONALES)

Todos los procesos se ejecutan en el ejercicio 2007.

A) Hacer una copia de seguridad en caso que no esté hecha.

B) Ejecutar el Asistente para la apertura del ejercicio con conversion.

> Menu Especiales
> Procesos de cierre y apertura
> Asistente de apertura con conversion PGC 2008

hsistente para la apertura del ejercicio con conversion al PGC 2008

Seleccidn de procesos (
Seleccione los procesos que desea ejecutar con el asistente

Corwertir al plan de cuentas: | PGC 2008 para FYMES w

Copiar los ficheros maestras en el siguiente ejercicio
[] Generar el asientn de apertura

[ Cargar el fichera de saldos de ejercicios anteriores en el siguente ejercicio

.j. Los procesos seleccionados se ejecutaran segun la configuracidn preestablecida en la opcidn,
Puede revizar esta configuracion desde esta misma ventana.

[ Canfiguracidn de los procesos ]

.CogtaSo . _ < Abrds Siguiente > I Cancelar

Dentro de “Seleccién de procesos”, deshabilitar opciones: 22 y 32 (Desmarcando opcion).

Proceder...

C) Cerrar la sesion con la empresa

> Menu Procesos
> Cerrar la sesion con la empresa

D) Abrir ejercicio 2008

> Menu Archivo
> Abrir empresa existente

Seleccione la empresa, y en la parte inferior de la ventana, el ejercicio 2008.



3. INSTRUCCIONES PARA COMENZAR EL EJERCICIO 2008 SIN CERRAR EL EJERCICIO 2007
(ARRASTRANDO SALDOS PROVISIONALES)

Todos los procesos se ejecutan en el ejercicio 2007.

A) Hacer una copia de seguridad en caso que no esté hecha.

B) Regularizar y cerrar provisionalmente el ejercicio 2007

> Menu Especiales
> Procesos de cierre y apertura
> Proceso automatico de cierre / apertura

Procesos de cierre / apertura |

Procesos |

Asientols] de regularizacion de compras/gastos y ventasdingresos
Aziento[s] de regularizacian de gastos & ingresos de Patr. neto
Asiento[s] de ciene del ejercicio

[ &sientals) de apertura del siguiente sjercicio

[ Copiar los ficheros masstios en el siguiente ejercicio

[ Cargar & fichero de saldos de ejsrcicios anteriores

Fcontasol-l_[ Configurar ]l[ Proceder ||| Salir ]1

Deshabilite las opciones: 42, 52, y 62 (Desmarcando opcion).

Proceder...

C) Ejecutar el Asistente para la apertura del ejercicio con conversion.

> Menu Especiales
> Procesos de cierre y apertura
> Asistente de apertura con conversién PGC 2008

hsistente para la apertura del ejercicio con conyersion al PGC 2008

Seleccidn de procesos (
Seleccione los procesos que desea ejecutar con el asistents

Convertir al plan de cuentas: | PGC 2008 para PYMES w

Copiar loz ficheros maestros en el siguiente sjercicio
Generar el asiento de apertura

[] Cargar &l fichero de saldos de sjercicios anteriores en el siguente sjercicio

'i Lo procesos seleccionados e ejecutardn segin la configuracion preestablecida en la opeidn,
Puede revizar esta configuracidn desds esta misma ventana

[ Configuracion de los procesos ]

.Goﬂtaso’-_ < Alrds Siguiente > I Cancelar

Dentro de “Seleccién de procesos”, deshabilitar la 32 opcion. (Desmarcando opcién).

Proceder...



D) Eliminar los asientos provisionales de regularizaciéon y cierre. (*)

Elimine los asientos generados en el 31-12-07 de regularizacién y cierre.

E) Cerrar la sesiéon con la empresa

> MenuU Procesos

> Cerrar la sesiéon con la empresa

F) Abrir ejercicio 2008

> Menu Archivo
> Abrir empresa existente

Seleccione la empresa, y en la parte inferior de la ventana, el ejercicio 2008.

Nota:

Numeros de asientos preconfigurados antes de renumerar:

Fecha NUmero de asiento
Asiento de regularizacion: 31/12/2007 10.000
Asiento de cierre: 31/12/2007 20.000
Asiento de apertura: 01/01/2008 1




4. INSTRUCCIONES PARA COMENZAR EL EJERCICIO 2008 CERRANDO EL EJERCICIO 2007

Todos los procesos se ejecutan en el ejercicio 2007.

A) Hacer una copia de seguridad en caso que no esté hecha.

B) Emitir informes anteriores a la regularizacion

1.- Imprimir Pérdidas y Ganancias.

2.- Imprimir Balance de Sumas y Saldos sin regularizar.

C) Regularizar cuentas del grupo 6y 7

> Menu Especiales
> Procesos de cierre y apertura
> Proceso automatico de cierre / apertura

X

Procesos de cierre f apertura

Procesos

Aziento[s] de regularizacidn de compras/gastos v ventaz/ingresos
[ Asientols] de regularizacidn de gastas e ingresos de Patr. neto
[ asientofs) de cierre del gjercicio

[ Asientols] de apertura del siguients ejsrcicia

[[] Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicia

[ Cargar e fichera de saldos de sjercicios anteriores

Proceder ” Salir

PC_OIEECLI-|—[ Congua J| ]1

Deshabilitar opciones: 22,32,42, 52 y 62 (Desmarcando opciones).

Proceder.

D) Emitir informes posteriores a la regularizacion
1.- Imprimir Balance de Sumas y Saldos regularizado (trimestrales y anual)

2.- Imprimir Balance de Situacion.

E) Cerrar el ejercicio 2007

> Menu Especiales
> Procesos de cierre y apertura
> Proceso automatico de cierre / apertura



X

Procesos de cierre £ apertura

Procesos

[ asientols) de regularizacicn de compras/gastos y venlas/ingresos

[ sientals) de regularizacion de gastos & ingresos de Patr. neto

[¥]dsentols] de piene del eiercicic
[ asientals) de apertura del siguiente sjercicio
[[] Copiar los ficheros maestros &n el siguients ejsrcicio

[[] Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores

F(;Qﬂtﬁr-\_.[ Configurar ]l[ Froceder [ Sali ]1

Deshabilitar opcion: 12,22,42 58 y 62 (Desmarcando opcion).

Proceder.

F) Aperturar el ejercicio 2008, (ejecutando el Asistente para la apertura del ejercicio con
conversion).

> Menu Especiales
> Procesos de cierre y apertura
> Asistente de apertura con conversion PGC 2008

Asistente para la apertura del ejercicio con conversion al PGC 2008

Seleccidon de procesos (
Seleccione los procesos que desea ejecutar con el asistente

Convertir al plan de cuentas: | PGC 2008 para PYMES A

Copiar loz ficheros maestras en el siguiente jercicio
Generar el asiento de apertura

Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores en el siguente sjercicio

'i Loz procesos seleccionados se ejecutarsn segln la configuracion preestablecida en la opcidn
Puede revisar esta configuracidn desde esta misma ventana

[ Configuracién de log procesos I

-0 tas_,f | < Atrdz Siguiente > Cancelar

Proceder...

G) Renumerar asientos. (Opcional)

> Menu Utilidades
> Renumeracion de asientos

H) Imprimir informes restantes

Libro de Diario
Extractos,
Etc.



1) Cerrar la sesién con la empresa
> Menu Procesos
> Cerrar la sesiéon con la empresa
J) Abrir ejercicio 2008

> Menu Archivo
> Abrir empresa existente

Seleccione la empresa, y en la parte inferior de la ventana, el ejercicio 2008.



